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Dear Parents, 
In order to accurately monitor student absences and tardies, we need your participation. Please read and use the following 
procedures to effectively communicate with the Caldwell staff about circumstances that cause your child to be tardy or absent 
from school. 
 
Attendance Procedures 

• School attendance is a priority at Caldwell. Texas state law mandates school attendance in what is known as the 
“compulsory attendance law”. As stated in the Student Handbook, students are considered in violation of the 
compulsory attendance law when they have: 

o 3 unexcused absences in a four-week period or 
o 10 unexcused absences in a six-month period 

 
Excused Absences 

• Returns to school with a medical note (within 3 days) excusing them for the days they were absent from school. 
• Has a death in the family and provides documentation upon return to school. 
• Misses school for the purpose of observing religious holy days, including traveling for that purpose. 
• Is absent to visit with a parent, stepparent, or legal guardian who is an active duty member of the uniformed services. 
• Misses school for the purpose of attending a required court appearance. 
• Is in the conservatorship of the Department of Family and Protective Services and misses school for any 

court ordered reason. 
• Misses school for the purpose of taking part in the student's own US naturalization oath ceremony. 

 
Unexcused Absences 

• Vacations & trips 
• Illness without medical documentation 

 
Tardies  
It is very important that students arrive on time daily to ensure they are focused and ready to start their day. Students must 
arrive and be in their seats by 8:00 am or they will be counted tardy. Daily e-mail notifications will be sent to 
parents/guardians of tardy students. Subsequent excessive tardiness will require a meeting with the Assistant Principal, Mrs. 
Heather Wood. 
 
Notification Procedures 

• If we do not hear from you about the absence it is automatically unexcused. 
• ***The state requires that campuses receive written documentation within 3 days of the absence. *** 
• To document an absence please do one of the following: 
• Send a parent or doctor note to the office within 3 days of absence. 
• As per TEA guidelines, we can no longer accept calls from the absence phone line for an absence. We must have 

written documentation. 
• The district sends out truancy warning letters at 3 and 7 unexcused absences.  
• If your child reaches 10 unexcused absences in a 6-month period, the district may file truancy charges in a court of 

law. 
• Please note that unless the absence is for a statutorily allowed reason under compulsory attendance laws, the district 

is not required to excuse any absence. 
 
Please refer to the 2017/2018 Student Handbook for more information about attendance. 
 
DISTRICT UPDATE: The maximum number of absences that will be excused with a parent note in the school year is 
now 8. Starting with the 9th absence, the parent notes will be kept and filed, however, the absence will be UNEXCUSED 
unless a doctor’s note is received. As always, a doctor’s note within 3 days of the student returning to school is still allowed 
and will excuse the absence. 
 
Thank you, 
Maribel Lopez, Registrar (mlopez@mckinneyisd.net) 
Caldwell Elementary 
469.302.5503 
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Por favor lea ambos lados 

 
Queridos Padres, 
Para controlar las ausencias y llegadas tardes, necesitamos de su cooperación. Por favor lea y use los procedimientos que 
siguen para comunicarse efectivamente con el personal docente de Caldwell sobre las circunstancias que causen a su hijo/a 
llegar tarde a la escuela o que estén ausentes.  
 
Procedimientos de asistencia 

• Asistencia a la escuela es una prioridad en Caldwell. La ley del estado de Texas manda lo que se conoce como la 
“ley obligatoria de asistencia”. Como dice en el manual del estudiante, el estudiante estará en violación de la ley de 
asistencia obligatoria cuando tienen: 

o 3 ausencias sin excusa en un periodo de 4 semanas  
o 10 ausencias sin excusa en un periodo de seis meses 

 
Ausencias Escusadas 

• Regresa a la escuela con una nota del doctor (entre 3 días) excusando los días que estuvieron ausentes. 
• Hay una muerte en la familia y al regresar a la escuela proporcionan documentación. 
• Está ausente por que están observando días religiosos, incluyendo días de viaje por esa razón.  
• Está ausente para visitar a un padre, padrastro, o tutor legal el cual está en el servicio militar y lo han llamado a 

servicio activo. 
• Está ausente por atender una visita a la corte requerida. 
• Esta bajo la protección del Departamento de Familia y Servicios Proyectivos (DFPS) y está ausente por cualquiera 

razón dictada por la corte.   
• Está ausente por que está asistiendo a su propia ceremonia de ciudadanía.  

 
Ausencias Sin Escusa 

• Viajes y vacaciones 
• Enfermedad sin documentación medica 

 
Llegadas Tardes 
Es muy importante que los estudiantes lleguen a tiempo todos los días para asegurarse de que están enfocados y listos para 
comenzar el día. Los estudiantes deben llegar antes de las 8:00 am o serán contados tarde. 
Notificaciones por correo electrónico diariamente serán enviados a los padres de los estudiantes que llegan tarde. Los 
estudiantes con 2 o más tardanzas en una semana recibirán una llamada telefónica de su maestro. Próximas tardanzas 
requerirán una reunión con nuestra Asistente del Principal, Mrs. Heather Wood.  
 
Procedimientos de Notificación 

• Si no se informa sobre la ausencia, es automáticamente sin escusa.  
• ***El estado requiere que la escuela reciba documentación por escrito no más de 3 días de la ausencia. *** 
• Para documentar una ausencia por favor haga uno de lo siguiente: 
• Mande una nota del doctor o escrita por el padre entre 3 días de la ausencia. 
• Por reglas del TEA ya no podemos aceptar llamadas a la línea de ausencias.  Necesitamos que este en escrito. 
• El distrito manda cartas de advertencia a la tercera y séptima ausencia. Si su hijo/a llega a 10 ausencias sin escusa 

entre 6 meses, el distrito puede presentar cargos de ausencia a la corte. 
 
Por favor vea el manual del estudiante 2017-2018 para conseguir más información sobre las ausencias. 
 
ACTUALIZACION DEL DISTRITO: El número máximo de ausencias que serán justificadas con una nota del padre en 
el año escolar es ahora de 8. A partir de la ausencia número nueve, las notas de los padres serán archivadas, sin 
embargo, la ausencia NO TENDRA EXCUSA, a menos que recibamos una nota del doctor dentro de los tres días que el 
estudiante regrese a la escuela para que la ausencia sea excusada.  
 
Sinceramente, 
 
Maribel Lopez, Registrar (mlopez@mckinneyisd.net) 
Caldwell Elementary 
469/302-5503 


